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1.

П ер ев ір ка  ко м п л ек тн о ст і п акету  до ку м ен т ів  с у б ’єк та  
госп од арю ван н я  д л я  отри м ан н я л іц ен зії н а  експ орт то вар ів  
зг ідн о  з переліком , щ о ви зн ачається  в ідповідно  до  п олож ен ь  
н аказу  М ін істер ства  екон ом іки  У країни  № 991 від  
09 .09 .2009 .
У  разі н еп рави льн ого  оф о р м л ен н я  заявки  н а л іц ен зію  або 
п о д ан н я  н еп овн ого  ком п лекту  д окум ен тів , перелік  яки х  
ви зн ачен о  в ід п о в ід н и м  наказом  М ін істерства  еко н о м іки  
У кр а їн и , д окум ен ти  не п рийм аю ться .

го л о вн и й  сп ец іал іст  
в ід д ілу  зовн іш н іх  зн оси н , 

зо вн іш н ьо еко н о м іч н о ї 
д іял ьн о ст і та  

м іж р егіо н ал ьн о го  
сп івр о б ітн и ц тва

X

В ідділ  зовн іш н іх  
зн оси н ,

зовн іш й ьо еко н о м іч н о  
ї  д іял ьн о ст і та 

м іж регіон альн ого  
сп івр о б ітн и ц тва

У  1 день 
подачі 

до ку м ен тів

1 #



2.
Ф іксац ія  дати  н ад х о дж ен н я  до ку м ен тів  у ж урн ал і р еєстр ац ії 
вх ід н о ї к о р есп о н д ен ц ії Д еп артам ен ту  екон ом ічн ого  
ро зви тку  Ч ер н іг івськ о ї о б л д ер ж ад м ін істр ац ії та  п ри своєн н я 
вх ідного  ном еру

головн и й  сп ец іал іст  
в ід д ілу  кад рово ї роботи , 

м о б іл ізац ій н о ї роботи , 
д іл о в о д ств а  з в ’язк ів  з 

гром адськ істю

X

В ідд іл  кадрово ї 
роботи , д іловодства , 

кон тролю  та  з в ’язків  з 
гром адськ істю

У  1 день 
н адходж ен н я 

до ку м ен тів

3. П ередача  п акету  д о ку м ен т ів  д и р екто р у  Д еп ар там ен ту  для 
ви несення р езо л ю ц ії стосовно  ви кон ан н я

го л о вн и й  сп ец іал іст  
в ідд ілу  кад рово ї роботи , 
м о б іл ізац ій н о ї роботи , 
д іл о в о д ств а  з в ’язк ів  з 

гром адськ істю

X

В ідділ  кадрово ї 
роботи , д іловодства , 

кон тролю  та  з в ’язк ів  з 
гром адськ істю

У 1 день 
н адходж ен н я 

д окум ен тів

4. В инесення р езо л ю ц ії д и р екто р о м  Д еп ар там ен ту  щ одо 
п одальш ого  ви конання.

Д и р екто р  Д еп артам ен ту  
екон ом ічн ого  розвитку

X
Д еп ар там ен т
еко н о м іч н о го

розви тку

У  1 д ен ь  
н адходж ен н я 

д окум ен тів

5. П ередача  д о ку м ен т ів  н ачальн и ку  уп равл ін н я ін вести ц ій н о ї 
т а  зо вн іш н ьо еко н о м іч н о ї д іяльності

го л о вн и й  сп ец іал іст  
в ідд ілу  кад р о во ї роботи , 
м о б іл ізац ій н о ї роботи , 
д іл о в о д ств а  з в ’язк ів  з 

гром адськ істю

X

В ідділ  кадрово ї 
роботи , д іловодства , 

кон тролю  та з в ’язк ів  з 
гром адськ істю

У 1-2
ро б о чи й  день 
н ад ходж ен н я  

до ку м ен т ів

6. В инесення р езо л ю ц ії начальн и ком  управл ін н я ін вести ц ій н о ї 
та  зо вн іш н ьо еко н о м іч н о ї д іяльн ост і

н ач ал ьн и к  управл іння 
ін вести ц ій н о ї та  

зо вн іш н ьо еко н о м іч н о ї
X

• У п равл ін н я  
ін вести ц ій н о ї та  

зовн іш н ьо еко н о м іч н о

У 1-2
ро б о чи й  день 
н ад ходж ен н я

д іяльн ост і ї  д іяльн ост і до ку м ен т ів

7.
П еред ача  д о ку м ен т ів  н ачальн и ку  в ід д ілу  зо вн іш н іх  зн оси н , 
зо вн іш н ьо еко н о м іч н о ї д іял ьн о ст і та  м іж регіон альн ого  
сп івр о б ітн и ц тва

го л о вн и й  сп ец іал іст  
в ід д ілу  кад рово ї роботи , 
м о б іл ізац ій н о ї роботи , 
д іл о в о д ств а  з в ’язк ів  з 

гр ом ад ськ істю

X

В ідділ  кадрово ї 
роботи , д іловодства , 

кон тролю  т а  з в ’язк ів  з 
гром адськ істю

У  1-2
ро б о чи й  день 
н ад х о дж ен н я  

до ку м ен т ів

8.
В и н есен н я р езо л ю ц ії начальн и ком  відділу  зо вн іш н іх  
зн о си н , зо вн іш н ьо еко н о м іч н о ї д іяльн ост і т а  
м іж р егіо н ал ьн о го  сп івр о б ітн и ц тва  щ одо  подальш ого  
виконання.

н ачальн и к  в ідд ілу  
зовн іш н іх  зносин , 

зо вн іш н ьо еко н о м іч н о ї 
д іял ьн о ст і та  

м іж р егіо н ал ьн о го  
сп івр о б ітн и ц тва

X

В ідд іл  зовн іш н іх  
зн оси н ,

зо вн іш н ьо еко н о м іч н о  
ї  д іял ьн о ст і та 

м іж регіон альн ого  
сп івр о б ітн и ц тва

У  1-2
р о б о чи й  день 
н ад ходж ен н я  

до ку м ен т ів

2



9.

Ф іксац ія  дати  н ад х о дж ен н я  до ку м ен т ів  у ж урн ал і о б л іку  та  
р еєстр ац ії л іцензій  н а  експ орт та  ім п орт у разі п рави льн ості 
зап о вн ен н я  п оданих  д окум ен тів  т а  в ідп овідн ост і кри тер іям , 
зг ідн о  з яким и М ін істерство  еко н о м іч н о го  р о зви тку  і 
то р гівл і У країни  передає право  оф орм лен н я  т а  видачі 
л іц ен зій  в ідп овідн и м  п ідрозд ілам  об л асн и х  д ерж авн и х  
адм ін істрац ій .

головн и й  сп ец іал іст  
в ідд ілу  зо вн іш н іх  зн оси н , 

зо вн іш н ьо еко н о м іч н о ї 
д іяльн ост і та  

м іж р егіо н ал ьн о го  
сп івр о б ітн и ц тва

X

В ідділ  зовн іш ніх  
зносин ,

зовн іш н ьо еко н о м іч н о  
ї  д іял ьн о ст і та  

м іж регіон альн ого  
сп івр о б ітн и ц тва

У  1-2
ро б о чи й  день 
н адходж ен н я 
до ку м ен т ів

10.
О п р ац ю ван н я  п одан и х  д окум ен тів  та  п ідго то вка  п роп ози ц ій  
д л я  п р о ф іл ьн о ї експ о р тн о ї ком іс ії про  ви д ач у /в ід м ову  у 
видачі л іц ен зії н а  експ о р т  товарів .

головний спеціаліст відділу 
зовнішніх зносин, 

зовнішньоекономічної 
діяльності та 

міжрегіонального 
співробітництва

X В ідділ  зовн іш н іх  
зносин ,

зовн іш н ьо еко н о м іч н о  
ї  д іял ьн о ст і та  

м іж регіон альн ого  
сп івр о б ітн и ц тва

Н а 2-4
ро б о чи й  день 

від  дати  
подачі 

до ку м ен т ів

начальник відділу зовнішніх 
зносин, зовнішньоекономічної 

діяльності та 
міжрегіонального 
співробітництва

X

11.

Р о згл яд  п оданих  до ку м ен т ів  проф ільн ою  експ ер тн о ю  
ком іс ією  із заб езп еч ен н ям  ви м ог зако н о д авства  у сф ері

п р о ф іл ьн а  експ ер тн а  
ком ісія  із забезп ечен н ям  

ви м о г зако н о д авства  у 
сф ер і л іц ен зу ван н я X X

В ідділ  зо вн іш н іх  
зносин ,

зовн іш н ьо еко н о м іч н о

Н а 5 робочи й  
д ен ь  в ід  дати  

подачі 
до ку м ен т ів

-л іц ен зуван н я  зо вн іш н ьо ек о н о м іч н и х  оп ерац ій  н а тер и то р ії 
област і

зовн іш н ьо еко н о м іч н и х  
о п ерац ій  н а  тер и то р ії 

області

м іж регіон альн ого
сп івр о б ітн и ц тва

В н есен н я  п р о то ко льн о , за  р езультатам и  р о згл яд у  заяв

п р о ф іл ьн а  експ ер тн а  
ком іс ія  із забезп ечен н ям  

ви м о г зако н о д авства  у

ВІДДІЛ зо вн іш н іх  
зн оси н ,

зовн іш н ьо еко н о м іч н о

Н а 5 р обочи й  
д ен ь  в ід  дати  

подачі
12. п р о п о зи ц ій  кер івн и ц тву  щ одо ви д ач і/в ідм о ви  у  видачі 

л іц ен з ії н а  експ о р т  то вар ів
сф ері л іц ен зуван н я  

зо вн іш н ьо еко н о м іч н и х  
о п ерац ій  н а  тер и то р ії 

області

X X
ї  д іял ьн о ст і та  

м іж р егіо н ал ьн о го  
сп івр о б ітн и ц тва

до ку м ен тів

з



13.

П р и й н яття  р іш ен н я  щ одо видачі л іц ен з ії на експ о р т  товар ів  
т а  п ідп и сан н я  у п овн оваж ен ою  п о садовою  особою  згідн о  з 
н аказом  М ін істер ства  екон ом іки  У країн и  в ід  17.04.2000р. 
№ 5 0  «П ро д елегу ван н я  п о вн оваж ен ь  щ одо  видачі 
д о ку м ен т ів  д о зв іл ьн о го  характеру»  із зм ін ам и  і 
доп овн ен н ям и » .

Директор Департаменту/ 
заступник директора 

Департаменту
X

Департамент 
економічного розвитку

Н а  5-10 
ро б о чи й  день 

від  дати  
подачі 

д окум ен тів

14.

Л іц ен зія  на експ о р т  товар ів  ви д ається  заявн и ку  за  ум ови  
п о д ан н я  ори гін алу  докум ен та, щ о п ідтвер д ж у є оп л ату  
д ер ж авн о го  зб о р у  за  видачу л іц ен з ії в розм ір і, 
у стан о вл ен о м у  К аб ін етом  М ін істр ів  У країн и  т а  наявності 
д о в ір ен о ст і або ко п ії д ов ірен ост і на ї ї  одерж ан н я, 
засв ід ч ен о ї в у стан овлен ом у  п орядку , т а  п р е д ’явлен н я 
д о ку м ен та, щ о п о св ід чу є  особу.

головний спеціаліст відділу 
зовнішніх зносин, 

зовнішньоекономічної 
діяльності та 

міжрегіонального 
співробітництва

X

Відділ зовнішніх 
зносин,

зовнішньоекономічної 
діяльності та 

міжрегіонального 
співробітництва

Н а 5-10 
роб о чи й  день 

в ід  дати  
подачі 

до ку м ен т ів

15. П акет  д о ку м ен т ів , поданих  заявн и ком  д л я  отри м ан н я

головний спеціаліст відділу 
зовнішніх зносин,

Відділ зовнішніх 
зносин,

л іц ен з ії на експ о р т  товар ів , збер ігаю ться  в орган і, щ о 
зд ій сн и в  видачу л іц ен зії

діяльності та 
міжрегіонального 
співробітництва

X діяльності та 
м іжрегіонал ьного 
співробітництва

трьох  років

16.
У  ви п ад ку  п ри й н яття  р іш ен н я  про  в ідм ову  у  видач і л іц ен зії 
(в ідп ов ід н о  до  вим ог, зазн ачен и х  у П о лож ен н і про  п о р яд о к

го л о вн и й  сп ец іал іст  
в ід д ілу  зовн іш н іх  зн оси н ,

В ідд іл  зовн іш ніх  
зн оси н ,

Н е п ізн іш е  10

л іц ен зу в ан н я  експ о р ту  товар ів , затверд ж ен ого  наказом  
М ін еко н о м іки  У кр аїн и  від  09 .09 .2009  № 9 9 1 ), о ф о р м л ю ється  
л и ст-в ід м о ва  в п и сьм о вій  ф орм і н а п ідстав і протоколу  
п р о ф іл ьн о ї експ ер тн о ї ком іс ії із заб езп еч ен н ям  ви м ог

зо вн іш н ьо еко н о м іч н о ї 
д іял ьн о ст і та  

м іж р егіо н ал ьн о го  
сп івр о б ітн и ц тва

X
зо вн іш н ьо еко н о м іч н о  

ї  д іял ьн о ст і та  
м іж р егіон альн ого  
сп івр о б ітн и ц тва

р о б о ч и х  дн ів  
від  дати  
подачі 

до ку м ен т ів

4



зако н о д авства  у сф ері л іц ен зу ван н я  зовн іш н ьо еко н о м іч н и х  
о п ерац ій  на тер и то р ії області з п р и своєн и м  ви х ідн и м  
н ом ером  і датою .

н ачальн и к  відділу  
зо вн іш н іх  зн оси н , 

зо вн іш н ьо еко н о м іч н о ї 
д іяльн ост і та  

м іж регіон альн ого  
сп івр о б ітн и ц тва

X *

н ачальн и к  управл іння 
ін вести ц ій н о ї та  

зо вн іш н ьо еко н о м іч н о ї 
д іяльн ост і

X

У п равл ін н я  
ін вести ц ій н о ї та  

зо вн іш н ьоекон ом іч н о  
ї  д іял ьн о ст і

Д и р екто р  Д еп ар там ен ту / 
засту п н и к  д и р екто р а  

Д еп артам ен ту
X

Д еп ар там ен т
екон ом ічн ого

ро зви тку

17.
Р іш ен н я  Д еп ар там ен ту  екон ом ічн ого  розви тку  о б л д ер ж ад м ін істр ац ії про  відм ову у видачі л іц ен зії н а  експ о р т  м ож е бути  о скарж ен о  суб 'єктом  
зо вн іш н ьо еко н о м іч н о ї д іяльн ост і в у стан овлен ом у  закон од авством  порядку.

Умовні позначки: В -  виконує, У -  бере участь, П -  погоджує, 3 -  затверджує

Погоджено:
Заступник директора Департаменту економічного 
розвитку Чернігівської облдержадміністрації

Розроблено:
Начальник відділу зовнішніх зносин, зовнішньоекономічної діяльності 
та міжрегіонального співробітництва
управління інвестиційної та зовнішньоекономічної діяльності

С.І.Полторацька
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